


แนวทางการยมืหรือเบกิจ่ายทรัพยส์ินของราชการ

การเบกิจ่าย

ผูข้อเบิก จนท.พสัดุ

ย่ืนความประสงค์ขอ
เบิกต่อเจา้หนา้ท่ีพสัด ุ
โดยกรอกข้อมูลตา
แบบฟอรม์ท่ีก าหนด

❖ ตรวจสอบใบเบิก
วสัดวุา่ถกูตอ้ง
หรอืไม่

❖ ตรวจสอบรายการ
ขอเบิกวสัดคุงคลงัมี
เพียงพอหรอืไม่

❖ น าเสนอขออนมุตัิตอ่
สารวตัรสถานี

สารวตัร
สถานี

พิจารณา
รายการพสัดใุน
การเบิกจ่าย
➢ อนมุตัิ
➢ ไมอ่นมุตัิ

จนท.พสัด,ุ
ผูข้อเบิก

✓ จนท.พสัดรุบัใบเบิกท่ีอนมุติั
✓ จดัเตรยีม-จ่ายพสัดุ
✓ ผูข้อเบิกตรวจสอบความครบถว้น

ของพสัดุ
✓ จนท.พสัด ุลงขอ้มลูการเบิก-จ่าย

พสัดใุนทะเบียนครุภณัฑ์

ระยะเวลาด าเนินการภายใน ๑ วนั



แนวทางการยมืหรือเบกิจ่ายทรัพยส์ินของราชการ

การยมื

ผูข้อเบิก จนท.พสัดุ

ย่ืนความประสงค์ขอ
ยืม โดยกรอกข้อมูล
ต า ม แ บ บ ฟ อ ร์ ม ท่ี
ก าหนด

❖ ตรวจสอบความถกู
ตอ้งของเอกสาร
หลกัฐาน

❖ ตรวจสอบรายการขอ
ยืมและวสัดคุงคลงัมี
เพียงพอหรือไม่

❖ น าเสนอขออนมุตัิต่อ
สารวตัรสถานี

สารวตัร
สถานี

พิจารณา
รายการพสัดุ
และอนมุตัิ
ใหยื้ม

จนท.พสัด,ุ
ผูข้อเบิก

✓ จนท.พสัดรุบัใบเบิกท่ีอนมุตัิ
✓ จดัเตรยีมพสัดรุายการท่ีขอยืม
✓ ผูข้อยืมตรวจสอบความครบถว้นของ

พสัดุ
✓ จนท.พสัด ุลงขอ้มลูการยืมและลงช่ือ

ในใบยืมพสัดุ

การยืมและสง่คืน ภายใน ๗ วนั


